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ARKIVBESKRIVNING FOR
UMEVA (UMEA VATTEN OCH AVFALL AB) OCH VAKIN (VATTEN OCH

AVFALLSKOMPETENS | NORR AB)
(faststdlld av bolagets VD 2019-11-08)

Ersatter 2009-04-06 (§ 5.5) faststdlld arkivbeskrivning for Umeé Vatten och Avfall AB.

1. Organisation och arbetsuppgifter

1.1 Kort historik

2015-06-15 (§ 126) beslutade Umea kommunfullmaktige att, under forutsittning att
kommunfullmiktige i Vindelns kommun fattade ett likalydande beslut, fr o m 2016-01-01
”...bilda gemensamt kompetensbolag mellan Umed och Vindelns kommuner...”. Ett sddant
beslut fattades dérefter av Vindelns kommunfullmiktige 2015-06-22 (§ 47).

Besluten innebar dels att UMEVA (Umea Vatten och Avfall AB) fr o m 2016 ombildades till ett
lokalt anléiggningsbolag som endast dger fastigheter och anlédggningar ! dels att ett nytt
regionalt kompetens- och driftbolag (Vatten och Avfallskompetens i Norr AB) samtidigt
bildades.

Férandringen innebar att personalen formellt fr o m 2016 6verfordes frain UMEVA till
VAKIN 2,

Anléggningsbolaget UMEVA utgdr sedan 2016 ett av Umed Kommunforetag AB till 100 % dgt
bolag medan kompetens- och driftbolaget VAKIN till 5 % dgs av VINVA (Vindeln Vatten och
Avfall AB) och till resterande 95% av UMEVA.

Vad sérskilt giller deponiverksamheten s hade denna redan 2013 brutits ut ur UMEVA {or att
liggas i ett eget bolag (Dava Deponi och Avfallscenter i Umed AB)>. Aren 2013-2014 utgjorde
Déva Deponi och Avfallscenter i Umed AB ett heldgt dotterbolag till UMEV A men 2014-10-27
(§ 133) beslutade Umeé kommunfullméktige om en "firdndring av bolagstrukturen inom UKF-
koncernen", innebérande att dgandet av Ddva Deponi och Avfallscenter i Umed AB flyttades

1 Bildandet av det mellan Umed och Vindelns kommuner gemensamma kompetensbolaget frutsatte dven att
”...anldggningstillgangarna inom vatten, avlopp och renhdllning...” hos Vindelns kommun &verfordes frén sin
dittillsvarande kommunala férvaltning till ett for Vindelns kommun lokalt anldggningsbolag (Vindeln Vatten och
Avfall AB).

2 UMEVA har fr o m 2016 endast en VD och en ekonomichef (som #r i personunion med VAKIN!) och forfogar i
ovrigt inte dver egen personal.

3 Umed kommunfullméktiges beslut 2012-09-24 (§ 141).
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frain UMEVA till Umed Kommunforetag AB. Trots att Ddva Deponi och Avfallscenter i Umed
AB 2013 blev affarsdrivande i egen regi och darfor aldrig har ingatt i VAKIN:s verksamhet har

de t om 2017-12-31 kopt vissa administrativa tjénster (bl a géllande ekonomi, HR och
diarieforing) fran VAKIN.

Under 2019 inleddes diskussioner med en ny kommun for eventuellt samarbete.

1.2 Arbetsuppgifter och nuvarande organisation

UMEVA:s och VAKIN:s respektive verksamhetsomraden &r reglerade i dels dgardirektiv dels
sirskilda bolagsordningar .

Andamailet med UMEVA:s verksamhet ir att ”...tillhandahélla anldggningar dels for
produktion av allmdnna vattentjinster dels for avfallshantering” . 1 detta uppdrag ingér att
”...dga Umea kommuns vatten- och avloppsanldggningar samt dtervinningscentraler samt vara
huvudman_for den allménna vatten- och avloppsanléiggningen i Umed kommun”. Det lokala
anldggningsbolaget UMEVA utgdr sdledes VA-huvudman, renhallningsansvarig och dgare av
alla VA- och avfallsanldggningar och fastigheter (savil befintliga som tillkommande) i Umea
kommun.

Andamailet med VAKIN:s verksamhet ir att .. pd affiirsmdssiga principer langsiktigt
ansvara for drifi, underhall och genomforande av investeringar i deldigarnas allmdnna va-
anldggningar och kommunens ansvar for avfallshantering med beaktande av den kommunala
kompetensen i kommunallagen, lagen om allménna vattentjénster och miljobalken” °. 1 detta
ingdr att gentemot sina dgare vara ”...ansvarig verksamhetsutovare...” for:

- verksamhet enligt lagen om allménna vattentjénster (ddribland produktion och
distribution av dricksvatten samt avledning och omhéndertagande av avloppsvatten),

- dataganden enligt Miljobalken avseende hushéllsavfall och dirmed jamforligt avfall,

- drift, skétsel och underhéll av anlédggningar som ingér i allmén VA-anldggning samt
kommunalt ansvar for hushéllsavfall (och ddrmed jamforligt avfall), dtervinningscentraler
och administrativa byggnader,

- genomfdrande av uppdragsgivare beslutade investeringar och

- administration, ekonomi, marknadsféring och kundtjanst inom allmén VA-forsorjning
samt kommunalt ansvar f6r hushéllsavfall (och ddrmed jamforligt avfall).

Kompetens- och driftbolaget VAKIN:s huvudsakliga uppdrag ar att utfora de uppgifter som
ankommer pa anldggningsbolagen (UMEVA respektive VINVA). Hir ingér att, sjilv eller
genom att limna uppdraget vidare, drifta, underhalla och skéta alla anldggningar samt att vara
dricksvattenproducent.

* Den forsta bolagsordningen for VAKIN antogs 2015-06-15 av Umea kommunfullmiktige. Samma datum antogs
en ny bolagsordning fér UMEVA utifran bolagets nya roll fr o m 2016.

5 Bolagsordning for UMEVA, antagen av Umea kommunfullméktige 2015-06-15 (§ 126).

% Bolagsordning for VAKIN, antagen av Umeé kommunfullméktige 2016-06-20 (§ 137).
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UMEVA var fr o m bolagets grundande 2000 inrymt i lokaler pa andra vaningen i Stadshusets
annex (med adress Skolgatan 31 A). 2008-2009 uppfordes emellertid ett nytt huvudkontor for
bolaget pa On, dit verksamheten flyttade med borjan under sommaren 20009.

Information om VAKIN och dess organisation publiceras lopande pa www.vakin.se.
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2 Register, forteckningar och andra sékmedel till bolagets allménna
handlingar

2.1 Diarier

VAKIN anvénder sig idag av Platina ’ som diariesystem. I Platina registreras drendena i olika
“diarieserier” (eller instanser) med olika prefix. Sedan 2017 finns tre levande diarieserier”
inom ramen for Platina-systemet:

UVA —instans som lades upp 2000 for det d& nybildade bolaget UMEVA 8.
VAK - instans som lades upp 2017 for det regionala kompetens- och driftbolaget VAKIN och
VND — instans som lades upp 2017 f6r anldggningsbolaget Vindeln Vatten och Avfall AB.

Férutom de tre levande “diarieserierna” omfattar Platina &ven fem numera upphirda
Ydiarieserier”:

AVF — av Tekniska kontoret 1999 upplagd instans for drenden rérande avfall och atervinning.
Diariet 6vertogs av UMEVA 2000 och fortsatte att anvindas t o m 2016.

DEP — instans som lades upp 2008 for deponiverksamheten. Efter att deponiverksamheten fr o m
2013 brutits ut ur UMEVA f{or att 1dggas 1 ett eget bolag (Dava Deponi och Avfallscenter i Umed
AB) kopte det nya dotterbolaget diarieforingstjdnsten av UMEVA t o m 2017.

GAYV - av Tekniska kontoret 1995 upplagd instans for avtal i d&renden rérande vatten, avlopp,
avfall och atervinning. Diariet dvertogs av UMEV A 2000 och fortsatte att anviindas t o m 2009.

MAR - av Tekniska kontoret 1994 upplagd instans for individanknutna drenden rorande vatten,
avlopp, avfall och dtervinning. Diariet 6vertogs av UMEVA 2000 och fortsatte att anvindas t o
m 2016.

VAA — av Tekniska kontoret 1994 upplagd instans for drenden rérande vatten och avlopp.
Diariet 6vertogs av UMEVA 2000 och fortsatte att anvindas t o m 2016.

Utdver funktionalitet for registrering av for diarier sedvanliga uppgifter innehéller Platina-
systemet funktionalitet for att skanna in och/eller bildgga handlingar for elektronisk lagring.
Sedan 2017 anviénds systematiskt Platinas funktionalitet for lagring av digitala versioner av de
diarieforda handlingarna.

7 Platina driftsattes 2009-08-19 av UMEVA. I samband med detta migrerades storre delen av informationen dver
fran det tidigare anvdnda IT-baserade diariet (Diark) till Platina.

8 UVA har fortsatt att anvéndas for UMEV A:s drenden ocksa efter 2015 oberoende av 2016 4rs
bolagsrekonstruktion. UVA utgdr siledes fr o m 2016 en egen instans for det lokala anliggningsbolaget UMEVA.
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2.2 Ovriga register, forteckningar och sskmedel

VAKIN registrerar och hanterar allménna handlingar ocksa i andra IT-baserade register in
diariet. Elektroniskt lagrad information i sddana system utgor ocksa allménna handlingar enligt
reglerna 1 Tryckfrihetsférordningens (SFS 1949:105) andra kapitel. Nagra av VAKIN:s viktigare
system Aar:

ADMINISTRATIVA IT-STOD TEKNISKA IT-STOD

PALETTE | Fakturahanteringssystem med VA-BANKEN System for drift, underhall

(driftsatt i elektroniskt arbetsflode fér kontering och planering av kommunens

maj 2007) | och attest av leverantdrsfakturor och VA-ledningsnit.
utanordningar.

HOGIA Personaladministrativt system

(driftsatt for registrering av for PA-system

2000) sedvanliga uppgifter (bl a uppgifter

rorande de anstéllda, anstéllning,
arbetad tid, ledighet, sjukfranvaro,

16n och rekrytering).
NAVISION | Ekonomisystem for registrering av
(driftsatt for ekonomisystem sedvanliga
2000) uppgifter (bl a grundbokforing,

huvudbokforing och kund- och
leverantOrsreskontra).

BFUS Debiteringssystem for fakturering
mot kunder for tjdnster inom
omradena VA, Avfall och Deponi.

LIME Arendehanteringssystem for
kundservicedrenden.

Viktigare register utanfor IT-baserade system ar en i Excel (sedan 2000) ford forteckning éver
VA-ritningar samt ett manuellt register (upplagt efter fastighetsbeteckning) éver storre
rullade ritningar som ingar i befintliga drenden.

3 Tillampliga bestammelser i Offentlighets- och sekretesslagen (SFS
2009:400)

All offentlig verksamhet kan omfattas av sekretess. VAKIN:s verksamhet omfattas saledes t ex
av generella regler om sekretess till skydd for det allméannas ekonomiska intresse (19 kap.), for
enskild i annan verksamhet med anknytning till niringslivet (31 kap.) och for enskild i
personaladministrativ verksamhet (39 kap.).

Dad vattenforsorjning riknas som en samhiillsviktig verksamhet som kan ha betydelse {for
totalforsvaret och 1or rikets sikerhet dr ocksa reglerna om forsvarssekretess (15 kap.§ 2)

Sidan5av9




Utgava: Datum:
3.0 2019-11-07
C2o VAKIN Arkivbeskrivning Uppratiad av:
PE
Faststilld av:
VAK 19-81 TR

tillampliga. Forsvarssekretessen giller normalt 1 hdgst fyrtio ar (savida inte regeringen meddelat
att sekretessen skall gélla under lingre tid!) for uppgifter ...om det kan antas att det skadar
landets forsvar eller pa annat sdtt vallar fara for rikets sdkerhet om uppgiften rdjs”.

4 Uppgifter som regelbundet hdmtas fran eller lamnas till myndighet
eller extern part

Skatteverket - Sedan februari 2019 redovisas manatligen arbetsgivaravgift och skatteavdrag
(AGI) pa individniv4 via fil frin 16nehanteringssystemet (Hogia Lon Plus) 1. De limnade
uppgifterna omfattar personuppgifter.

Pensionsvalet — Uppgifter om pensionsgrundande 16ner redovisas manatligen per individ via fil
fran 16nehanteringssystemet (Hogia Lon Plus). De ldmnade uppgifterna omfattar
personuppgifter.

Sobona — Sedan 2018 redovisas rligen %! 16nestatistik pa individniv4 via tillhandahallen portal.
De lamnade uppgifterna omfattar personuppgifter.

Forsikringskassan — Pa begéran ldmnas inkomstuppgifter for specifik anstilld via inloggning
pé Forsdkringskassans hemsida. De 1dmnade uppgifterna omfattar personuppgifter.

Fora — Uppgifter om total drslon 1 foretaget redovisas drligen via inloggning pa Fora:s hemsida.
De limnade uppgifterna omfattar inte personuppgifter.

SCB - Lonestatistikuppgifter 1dmnas varje méanad (KLP) via inloggning pa SCB:s hemsida. De
lamnade uppgifterna omfattar inte personuppgifter.

SCB - Konjunkturstatistik vakanser och Kortperiodisk sysselsittningsstatistik ldmnas varje
manad (KSKV) via inloggning pa SCB:s hemsida. De ldmnade uppgifterna omfattar inte
personuppgifter

§ Slutforvaring av UMEVA:s och VAKIN:s allmdnna handlingar
5.1 Regler om vilka handlingar som ska bevaras respektive gallras

Fragor rorande gallring och bevarande regleras i dokumenthanteringsplaner och sérskilda
gallringsbeslut. Vad giller dokumenthanteringsplaner har sadan hittills inte faststéllts f6r vare
sig UMEVA eller VAKIN. Istéllet har dokumenthanteringsplanen for Tekniska kontorets VA-
verksamhet * formellt ansetts gilla i tillimpliga delar. Darutéver finns viss reglering i s k
kommungemensamma dokumenthanteringsplaner och gallringsbeslut som delvis dven
giller de kommunala bolagen. Arbete med att uppriitta en dokumenthanteringsplan '° for VAKIN
har under 2019 pébdrjats och berdknas kunna faststéllas under varen 2020.

(1 Fore februari 2019 redovisades motsvarande uppgifter arligen via kontrolluppgift.

1 Under oktober-november ménad respektive ar.

? Faststilld 1998-03-03 av komnunstyrelsen.

10 Uppdelad pé fem olika “delplaner”: Ledning och styrning, Kunder och Intressenter, Vatten och Avlopp,
Avfall och Atervinning samt Internt stéd.
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For UMEVA och VAKIN har hittills tvé specifika gallringsbeslut fattats:

Beslut om gallring av pappersbaserade VVS-akter (i MAR diarieférda handlingar som legat till
grund for anslutning av vatten och avlopp, vattenforbrukning och vattenskador) efter april 2008
" under forutséttning att akterna skannats for digitalt bevarande i godként arkivformat och

Gallringsbeslut rorande de i Platina (med prefixen GAV, UVA, MAR, VAA, AVF, DEP, VAK
och VND) diarieforda handlingarna tillhérande VAKIN:s (med foregingare) arkiv 2.

5.2 Arkivleveranser till kommunens centrala arkiv

Umea kommuns kommunstyrelse utgér arkivmyndighet for UMEVA och VAKIN enligt
Arkivlagen '* och Umed kommuns arkivreglemente #. Detta innebir bl a att Stadsarkivet utgor
“slutarkiv” for bolagens arkivhandlingar. Bolagen &r inte skyldiga att leverera sina allménna
handlingar till Stadsarkivet vid sdrskild tidpunkt. Istéllet levereras handlingarna normalt nér
bolagen inte langre har eget omedelbart behov av dem. Detta betyder att leveranstidpunkten
varierar mycket mellan olika handlingsslag.

Forutom sitt eget arkiv forvarar VAKIN idag vissa handlingar hirrirande fran sina
foregangare (UMEVA samt Tekniska kontoret). Vad géller handlingar hérrorande fran Tekniska
kontoret sd 6verfordes merparten av dessa till UMEVA som ett lin under en évergingsperiod i
samband med bolagets bildande ar 2000 medan en mindre del (som forvarades 1 objektsakter)
tilldts inforlivas i UMEVA:s eget arkiv. Bland dessa handlingar kan dven spridda handlingar frén
tiden fore 1994-07-01 (och som ddrmed tillhér andra kommunala forvaltningar dn Tekniska
kontoret) inga.

Négon mikrofilmning har inte férekommit sedan 2000 och mikrofilmer ingér darfor inte i
VAKIN:s egna arkiv.

For ndrvarande forvaras vid Stadsarkivet delar av UMEVA:s arkiv samt fragment 15 qy
VAKIN:s arkiv.

5.3 Arkivforteckningar

Systematisk arkivforteckning enligt Arkivlagen (6 §) 6ver UMEV A:s respektive VAKIN:s
allménna handlingar upprittas av Stadsarkivet. Detta innebér att handlingarna fortecknas forst

efter det att bolagen levererat handlingarna till Stadsarkivet. Samtliga arkivforteckningar fors
med hjilp av IT-stdd (f n Visual Arkiv).

11 KS beslut 2008-06-03 (§ 65).

12 Beslutat av VAKIN:s styrelse 2017-02-22 (§ 4.5).

13 SFS 1990:782, § 8.

4 Antaget 1997-02-17 (§ 21) av Umed kommunfullmiktige.

15 Personalakter for personer som varit anstéllda vid Umeva 2000-2015 respektive Vakin 2016-2018 men som slutat
sin anstéllning fore 2018-12-12,
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5.4 Digitalt bevarande av allmiinna handlingar

Kommunstyrelsen beslutade 2006-04-11 (§ 39) att ”...digitalt bevarande av allminna
handlingar ska vara ett alternativ i Umed kommun”. Sedan 2006 har dérfor Stadsarkivet
accepterat leveranser av allmédnna handlingar dven i elektronisk form.

Digitalt bevarande grundar sig i varje enskilt fall pa sérskilda beslut. Sddana beslut fattas normalt
inom ramen for dokumenthanteringsplaner eller som sérskilda gallringsbeslut for specifikt IT-
stod. For UMEVA och VAKIN finns idag beslut om digitalt bevarande for:

Diariet (uttag ur samtliga diariedatabaser i Platina),

de diarieférda handlingarna fr o m 2017-01-01 (uttag ur diariedatabaserna i Platina med
prefixen UVA, VAK och VND) och i MAR diarieférda handlingar efter april 2008 som legat
till grund for anslutning av vatten och avlopp, vattenférbrukning och vattenskador) under
férutsdttning att akterna skannats for digitalt bevarande 1 godként arkivformat.

Beslut om digitalt bevarande av ytterligare handlingar kan komma att tas under 2020.

6 Webbpublicering av allméanna handlingar

Ingen systematisk webbpublicering sker av uppgifter frain UMEVA:s eller VAKIN:s diarier.
P& VAKIN:s externa hemsida publicerar bolaget dock regelbundet bl a:

- arsredovisningar

- protokoll.

7 Tekniska hjalpmedel hos VAKIN som far anvandas av enskilda i
syfte att ta del av allmédnna handlingar hos UMEVA eller VAKIN

Négon sérskild dator for allménheten att sjalv soka information i UMEVA:s eller VAKIN:s
diarier finns inte. For frAgor rorande bolagens handlingar (savil pappersbaserade som digitalt
lagrade) hinvisas allménheten istéllet till registrator som dérefter i samrdd med verksamheten tar
fram begérda handlingar om dessa efter sekretesshedomning bedéms kunna ldmnas ut.

For handlingar som redan levererats till arkivmyndigheten upplater Stadsarkivet en sérskild
forskarsalsdator (med fast IP-adress) som besokare ér fria att anvénda (via géstinloggning).
Denna dator har inte atkomst till kommunens intranét och nér heller inte kommunens servrar.
Via denna dator kommer besdkare avgiftsfritt at dels de olika arkivforteckningarna dels ett urval
av hittills gjorda avstédllningar for digitalt bevarande.
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8 Rétt till forsaljning av personuppgifter

UMEVA och VAKIN bedriver inte ndgon systematisk forséljning av personuppgifter till
kommunextern part. Ndgon sirskild rtt till sadan forséljning anser sig bolaget heller inte ha.

9 Ytterligare upplysningar om bolagens allmdanna handlingar, deras
anviandning och s6kmdjligheter

Ytterst ansvarig for VAKIN:s arkivverksamhet ér bolagets VD. Det praktiska ansvaret ar
delegerat till VAKIN:s registrator. Ndrmare upplysningar om UMEVA:s och VAKIN:s diarier
och diarieféringsrutiner kan ldmnas av registrator Pia Ek.

Nérmare upplysningar om dokumenthanteringsplaner, arkivforteckningar och bolagets till
Stadsarkivet levererade handlingar kan 1damnas av stadsarkivarie Niklas Ljungholm.
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